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一、行政复议申请书。申请书应包括:申请人、被申请人及第三人基本情况；复议请求；事实与理由；提交的复议机关；提交日期及签字盖章等内容。行政复议申请书应用A4纸制作，一式两份。
二、申请人身份证明
1.申请人是公民的，应提交身份证或户口簿复印件，有委托代理人的一并提交授权委托书；
2.申请人是法人的，应提交营业执照复印件、法定代表人身份证明及授权委托书；
3.申请人是其他组织的，应提交有关机关对该组织成立时的批复等证明。
三、被申请人作出具体行政行为的文书。
四、有关证据材料。
备注：签名用蓝、黑色墨水或签字笔书写并在上面按捺手印，所有材料统一用A4纸，复印件必须带原件核对。




